
“공동주택관리 전문교육기관”

한국공동주택교육진흥원

수 신 자 입주자대표회의 회장 귀하

(경  유) 관리사무소장

제    목 『공동주택관리 직무역량 강화 실무 직무 교육』 참석 안내

1. 귀 공동주택의 무궁한 발전을 기원합니다.

2. 한국공동주택교육진흥원에서는 공동주택 관리사무소장의 직무역량 향상과 효율적인 

관리업무 수행을 지원하기 위하여 아래와 같이 「공동주택관리 직무역량 강화 실무 

직무 교육」을 아래와 같이 실시하고자 하오니 많은 참여 부탁드립니다.

***  아     래    ***

 가. 교육과정

  ⦁ 교 육 명 : 공동주택관리 직무역량 강화 실무 직무 교육

  ⦁ 교육대상 : 공동주택 관리사무소장

  ⦁ 교육일시 : 2026년 8월 28일(금) 13시~18시   

  ⦁ 교육장소 : 의정부청소년수련관 (경기도 의정부시 의정로 27)

  ⦁ 교육주관 : 한국공동주택교육진흥원

  ⦁ 교육비 : 무료

 나. 교육신청

  ⦁ 접수기간 : 2026년 6월 22일(월) 09:00~ (선착순 200명)

  ⦁ 신청방법 : 한국공동주택교육진흥원 홈페이지 접수 (http://kahe.kr) 

  ⦁ 교육을 신청한 이후 부득이하게 교육에 참석할 수 없게 된 경우에는, 다른 분들

    에게 교육기회가 제공될 수 있도록 한국공동주택교육진흥원으로 교육취소를 반드시 

    통보해 주십시오. 

 다. 문의처 

  ⦁ 한국공동주택교육진흥원   T) 031-212-3997

 

 라. 대중교통 이용 (개인차량 이용 시 주차비 본인 부담)



  마. 교육프로그램 

구분 과정명 과정내용 시간 강사명

제1강

업무효율화를 위한 

직무능력 향상 

AI교육 

·AI 어떻게 쓰면 좋을까?

·공동주택에서 AI에게 자주하는 질문

·업무혁신은 이뤄질까?

13:30~14;20 전태호

제2강

오류와 실수 없는 

입찰 업무 실전 

가이드

·사업자선정지침 입찰업무

·오류나 실수 없는 공고문 만들기

·스트레스 없는 입찰 실무

14:30~15:20 이선미

제3강

행정처분 

과태료 대응 

실전 가이드

·주요 행정처분 사례분석

·과태료 부과 유형별 대응법

·민원 및 분쟁 대응 전략

·관리주체 법적 책임과 예방 대책

15:30~17:30 박재순

  끝.
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